Senat Univerze v Ljubljani je v skladu z 52. in 53. ¢lenom Statuta Univerze v Ljubljani (Ur. 1. RS, st.
4/17, s spremembami, dopolnitvami in popravki) in na podlagi predloga Komisije za Presernove
nagrade Studentom UL, sprejetega na 4. dopisni. seji dne 10. 3. 2023, na svoji 16. seji dne 28. 3. 2023
sprejel naslednji

POSLOVNIK O DELU

KOMISIJE ZA PRESERNOVE NAGRADE STUDENTOM
UNIVERZE V LJUBLJANI

1. ¢len
(vsebina poslovnika)

Poslovnik ureja organizacijo in nacin dela Komisije za PreSernove nagrade studentom (v nadaljevanju:
komisija) Univerze v Ljubljani (v nadaljevanju: UL) v okviru njenih pristojnosti po Statutu UL in

sklepov Senata Univerze v Ljubljani (v nadaljevanju: senat).

2. clen
(sestava in organiziranost komisije)

Temeljni subjekti (Student, mentor, somentor, predsednik, ¢lan, namestnik) so v nadaljnjem besedilu
zapisani v moski slovni¢ni obliki in veljajo enakovredno za oba spola.

Sestavo, mandat, Stevilo ¢lanov in naloge komisije opredeli in doloci senat.

Komisija izmed svojih ¢lanov izvoli predsednika in namestnika predsednika. Mandatna doba je §tiri
leta z moznostjo ponovne izvolitve.

Strokovno-administrativno podporo komisiji izvaja strokovna sluzba UL (v nadaljevanju: skrbnik).
3. ¢len
(nacin delovanja komisije)
Komisija dela na sejah. Izjemoma se lahko sklice dopisna seja.

Seje komisije niso javne. Udelezujejo se jih le ¢lani komisije, prorektor UL in skrbnik. Na sejo so lahko
vabljeni tudi gostje. Glasovalno pravico imajo zgolj ¢lani komisije.

Seje sklicuje in vodi predsednik komisije, v njegovi odsotnosti pa njegov namestnik.
Komisija je sklepcna, ce je navzocih vec kot polovica clanov. Komisija sprejema sklepe z vecino glasov.
O delu komisije poroca predsednik.
4. clen
(videokonferencna izvedba seje)

Ce seje ni mogoce izvesti z osebno navzocnostjo prisotnih, se lahko izvede videokonferencna seja, in
sicer z informacijsko-komunikacijsko tehnologijo.
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Ne glede na dolocila tega poslovnika se v primeru videokonferencne seje tajno glasovanje opravi prek
informacijsko-komunikacijske tehnologije, ki tako glasovanje omogoca.

Vse osebe, ki so v skladu z dolo¢bami tega poslovnika navzoce na seji, morajo zagotoviti, da so v ¢asu
videokonferencne seje, v prostoru, v katerem za medsebojno komuniciranje uporabljajo informacijsko-
komunikacijsko tehnologijo, same.

Ce ni doloceno drugace, se za videokonferencno sejo smiselno uporabljajo vse druge dolocbe tega
poslovnika.

5. ¢len
(zapisniki sej)

O delu komisije se vodi zapisnik, ki ga pripravi skrbnik komisije.

Zapisnik vsebuje:
- podatke o seji (zaporedna stevilka, datum, ura, kraj),
- imena in priimke prisotnih in odsotnih ¢lanov komisije ter imena in priimke drugih prisotnih,
- sprejeti dnevni red,
- potek seje s klju¢nimi ugotovitvami v razpravi,
- sklepe po tockah dnevnega reda,
- vprimeru nesklepénosti seje se zabelezi odlocitev o ponovnem sklicu seje ali njenem nadaljevanju
ter korespondenénem glasovanju, ki je priloga zapisnika.

Zapisnik seje komisije mora biti napisan do naslednje seje. Zapisnik, ki ga prejmejo vsi ¢lani komisije,
podpise predsedujoci po tem, ko ga komisija potrdi.

0. clen
(imenovanje kontaktnih oseb za oddajo predlogov komisiji)

Strokovna sluzba rektorata vsako leto pozove clanice UL za imenovanje kontaktnih oseb za namen
komunikacije in izpeljave postopkov.

Zanamen elektronske oddaje predlogov strokovna sluzba rektorata vsako leto uredi kontaktnim osebam
na clanicah UL omejene pravice urejanja na internem portalu, vezane izkljucno na clanico s katere
prihaja kontaktna oseba, za predlozitev predlaganih del s pripadajo¢im gradivom, navedenim v 3. ¢lenu
Pravilnika o podeljevanju Presernovih nagrad studentom UL (v nadaljevanju Pravilnik).

Predlogi za Presernove nagrade studentom (v nadaljevanju predlogi) so zbrani na posebnem mestu na
internem portalu UL, do katerega imajo dostop le ¢lani komisije in v ¢asu ocenjevanja tudi ¢lani
podroc¢nih komisij.

7. ¢len
(imenovanje podro¢nih komisij)

Predloge, razvricene po podrodjih, na prvi jesenski seji pregledajo clani komisije, zadolZeni za posamezno

podrodje in po potrebi predlagajo preuvrstitev na drugo podrocje. S preuvrstitvijo predlaganega dela v
drugo podrodje, kot je predlagala ¢lanica, se preuvrsti tudi predlagani ¢lan podroc¢ne komisije.
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Komisija imenuje za posamezna podrocja podrocne komisije, ki pregledajo in ocenijo predloge. Podrocna
komisija mora imeti najmanj tri ¢lane in vsako delo mora dobiti vsaj tri ocene, pri cemer se ¢lani podroc¢nih
komisij vzdrijo ocenjevanja del iz lastne ¢lanice. Clane podro¢nih komisij predlagajo ¢lanice UL. Ce je v
isti podroc¢ni komisiji ve¢ ¢lanov z iste ¢lanice UL, imajo skupaj en glas.

Da se lahko ustrezno ocenijo vsa predlozena dela, so za clana podro¢nih komisij lahko imenovani tudi
clani iz vrst komisije in drugi predstavniki s ¢lanic UL.

Za clana podroc¢ne komisije ne sme biti imenovan mentor ali somentor ali prejs$nji ocenjevalec
predlozenega dela.

Clani podrocne komisije med seboj izberejo predsednika, ki poroca komisiji.

V izjemnem primeru, da clan podroc¢ne komisije ni odziven, predsednik podroc¢ne komisije obvesti
redsednika komisije, da komisija imenuje nadomestnega clana podroc¢ne komisije izmed ¢lanov komisije.
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8. ¢len
(izdelava porocila podroc¢ne komisije)

Podrocne komisije lahko po potrebi pritegnejo k delu druge strokovnjake in avtorje predlozenih del za
predstavitev dela. Predstavitev dela lahko v dogovoru med ¢lani podrocne komisije opravi tudi clan
podrocne komisije, ki prihaja s ¢lanice predlagateljice dela.

Clani podroc¢ne komisije dela ocenijo glede na merila v 5. ¢lenu Pravilnika in jih razvrstijo glede na
ocene. Ocene ¢lanov podrocnih komisij so priloga porocila podro¢ne komisije. Na eno mesto se lahko
uvrsti samo eno delo. O dokonc¢nem izboru odlo¢i komisija.

9. ¢len
(odlocanje komisije o nagrajenih delih)

Podrocne komisije predlozijo komisiji pisna porocila do druge jesenske seje. Komisija odlo¢i o
nagrajenih delih do 20. novembra in do 22. novembra obvesti clanice, katera dela so bila izbrana za
Presernovo nagrado studentom UL.

10. ¢len
(hramba gradiva komisije)

Na rektoratu se trajno hrani naslednje gradivo komisije:

- obrazec clanice in obrazec kandidata/ov za vsako nagrajeno delo, z vso pripadajoco
dokumentacijo,

- vabila na seje komisije, poslano gradivo sklicane seje (npr. seznam predlaganih del, porocila
podro¢nih komisij, dopis komisije z obvestilom c¢lanicam o sklepu komisije o nagrajenih delih)
in potrjeni zapisniki sej;

- uradni zaznamek o izbrisu oddanih predlaganih del, ki niso bila nagrajena s PreSernovo nagrado
studentom UL in pripadajocega gradiva na internem portalu UL.

Zapisniki sej komisije se hranijo arhivsko, v skladu s klasifikacijskim nac¢rtom UL.
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Po izboru nagrajenih del komisije, se nenagrajena dela, vklju¢no z vso pripadajoco dokumentacijo, vrne
v obravnavo ¢lanicam tako, da se ¢lanice o sklepih komisije obvesti z dopisom s sklepom komisije o
nagrajenih delih. Clanice najkasneje v roku enega meseca od dneva posiljanja dopisa s sklepom komisije
o nagrajenih delih, poskrbijo za svoje kopije oddanega gradiva (t.j. predlagana dela s pripadajocim
gradivom, ki se vracajo v obravnavo ¢lanicam).

Strokovni delavec, odgovoren za delo komisije, poskrbi za izbris oddanih predlaganih del in
pripadajocega gradiva z internega portala UL, kjer so ¢lanice UL oddale svoje predloge, ter izbris
predlaganih del s pripadajo¢im gradivom, ki je pripravljeno za namen dela komisije in podro¢nih komisij
zaradi ocenjevanja del. Izbris gradiva z internega portala UL se opravi v roku enega leta od podelitve
univerzitetne nagrade. O izbrisu se naredi uradni zaznamek, kjer se navede izbrisane dokumente in
datum izbrisa.

11. ¢len

(veljavnost poslovnika)

Z dnem sprejetja tega poslovnika preneha veljati Poslovnik o delu Komisije za Presernove nagrade z
dne 16. junija 2020.

Poslovnik zacne veljati naslednji dan po sprejetju in objavi na spletni strani UL.

St.: 033-11/2023
Ljubljana, 28. 3. 2023

Prof. dr. Gregor Majdic,
rektor
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