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Studentski svet UL MF je na 2. redni seji, dne 6. novembra 2017, na podlagi Pravilnika o
organizaciji Studentskega sveta Medicinske fakultete Univerze v Ljubljani sprejel

PRAVILNIK O UPRAVLJAN]JU S FINANCNIMI SREDSTVI
STUDENTSKEGA SVETA MEDICINSKE FAKULTETE
UNIVERZE V LJUBLJANI

1. ¢len
Splosno

(1) S tem pravilnikom se ureja upravljanje s finanénimi sredstvi Studentskega sveta UL Medicinske
fakultete.

(2) S tem pravilnikom se ureja delovanje Financnega odbora étudentskega sveta UL Medicinske
fakultete.

(3) Ta pravilnik je podakt Pravilnika o organizaciji Studentskega sveta Medicinske fakultete
Univerze v Ljubljani.

(4) Pravilnik morajo upostevati vsi svetniki Studentskega sveta in vsi, ki sodelujejo s studentskim
svetom na kateri koli ravni.

(5) Opravljanje nalog svetnika studentskega sveta je ¢astna funkcija. Delo svetnika v okviru nalog
predstavnika letnika in ¢lana Studentskega sveta je prostovoljno in ni plac¢ano.

2. &len
Viri sredstev

(1) Viri finan¢nih sredstev, s katerimi upravlja studentski svet, so doloceni v pravilniku, ki doloca
organizacijo Studentskega sveta.

(2) Vidina financnih sredstev je odvisna od dogovorov z organizacijami, ki Studentskemu svetu
sredstva dodeljujejo. Predvidena visina sredstev se za vsako Studijsko leto oceni v financnem
nacrtu.
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3. ¢len
Splosno o porabi sredstev

Studentski svet lahko finanéna sredstva porabi za:
¢ delovanje studentskega sveta,

e sofinanciranje aktivnosti Studentov UL MF,

e druge namene, ki jih doloci studentski svet.

Za delovanje Studentskega sveta se lahko v enem studijskem letu porabi najve¢ 8.000 evrov.
Preostala finan¢na sredstva mora nameniti sofinanciranju aktivnosti Studentov, razen ce na
predlog predsednika ali podpredsednika studentski svet odloci drugace.

4. ¢len
Financ¢ni nadrt

Vodstvo studentskega sveta pripravi okvirni financni naért za naslednje koledarsko leto, ki
mora upostevati nezanesljivo naravo visine financnih sredstev.

Finan¢ni naért mora najprej in predvsem zagotavljati nemoteno delovanje Studentskega sveta.

Sredstva, ki so namenjena sofinanciranju aktivnosti studentov UL MF ali drustev Studentov
UL MF, morajo biti razdeljena z javno objavljenim razpisom.

Financni naért potrdi Studentski svet, ¢e zanj glasuje vsaj polovica vseh svetnikov.

Ce pride do sprememb v visini financiranja iz 2. ¢lena tega pravilnika, vodstvo studentskega
sveta primerno prilagodi finan¢ni nacrt.

5. ¢len
Financna sredstva za delovanje Studentskega sveta

Porabo finan¢nih sredstev za delovanje Studentskega sveta v skladu s finanénim naértom

odobri predsednik.

Financna sredstva za delovanje Studentskega sveta se na leto namenijo za:

e pisarniski material in opremo pisarne - do najvisje skupne visine 1.000 evrov,

e izobrazevanja svetnikov - do najvisje skupne visine 2.000 evrov,

e dogodke in aktivnosti Studentskega sveta - do najvisje skupne visine 1.000 evrov,
e druge namene, ¢e tako odlo¢i predsednik - do najvisje skupne visine 500 evrov.

O porabi finan¢nih sredstev za delovanje Studentskega sveta predsednik ustrezno obvesca
Studentski svet.

Skupina vsaj 3 svetnikov lahko zahteva, da predsednik poroca o porabi sredstev iz tega clena.
Predsednik mora o porabi finanénih sredstev iz tega ¢lena porocati na prvi naslednji redni seji.

O vsakem posameznem narocilu nad skupno vrednostjo 500 evrov mora predsednik porocati
finané¢nemu odboru.



(6) Za vsako narocilo nad skupno vrednostjo 1.500 evrov mora predsednik pridobiti predhodno
soglasje finan¢nega odbora.

6. clen
Financna sredstva za sofinanciranje aktivnosti studentov UL MF

(1) Studentski svet sofinancira aktivnosti, ki jih izvajajo:

e Studenti UL MF (vecinski in najpomembnejsi del aktivnosti izvajajo studenti UL MF s
statusom Studenta),

e drustva Studentov UL MF (vecinski in najpomembnejsi ¢lani drustva so studenti UL MF s
statusom Studenta).

(2) Sredstva se razdelijo na podlagi razpisa, ki ga objavi studentski svet.
(3) Razpis za sofinanciranje aktivnosti in natancnejse pogoje razpisa pripravi financni odbor.

(4) Financni razpis potrdi in na spletni strani Studentskega sveta javno objavi predsednik
Studentskega sveta.

7. ¢len
Financna sredstva za financiranje drugih namenov

(1) Studentski svet lahko dolod, da sredstva v poljubni visini nameni tudi za financiranje drugih
namenov.

(2) Predlog za financiranje drugih namenov lahko poda predsednik ali podpredsednik, potrditi pa
ga mora vec kot polovica prisotnih svetnikov.

(3) Financiranje drugth namenom mora biti ustrezno vkljuc¢eno v finanéni nacrt.

8. ¢len
Finanéni odbor

(1) Finanéni odbor Studentskega sveta UL Medicinske fakultete (FO SSULMF) je stalno delovno
telo studentskega sveta.

(2) Financni odbor sestavlja 5 ¢lanov.

(3) Po funkciji sta ¢lana financnega odbora podpredsednik in tajnik studentskega sveta. Preostale
tri ¢lane z javnim glasovanjem izvoli Studentski svet.

(4) Predsednik ne more biti ¢lan finan¢nega odbora.

(5) Vodja finan¢nega odbora je podpredsednik Studentskega sveta. Ce ta ni izvoljen, predsednik
imenuje vrsilca dolznosti vodje.

(6) Delovanje finan¢nega odbora nadzoruje predsednik. Predsednik lahko kadar koli zahteva, da o
odlocitvi finan¢nega odbora odlo¢i Studentski svet z vec¢ kot polovico glasov vseh svetnikov.



9. ¢len
Seje in odlocanje financnega odbora

(1) Financni odbor se sestaja na rednih sejah, vsaj enkrat vsakih 40 dni. Po potrebi pa tudi na
izrednih in dopisnih sejah.

(2) Seje finan¢nega odbora sklicuje vodja financnega odbora. Za sklicevanje in potek sej se
smiselno uporabljajo dolocila Poslovnika Studenskega sveta Medicinske fakultete Univerze v
Ljubljani.

(3) Na seje financ¢nega odbora so vabljeni ¢lani finan¢nega odbora in predsednik studentskega
sveta, ki pa nima glasovalne pravice.

(4) Seja financnega odbora je sklepéna, ce je prisotna vec¢ kot polovica vseh clanov financ¢nega
odbora.

(5) Financni odbor o vseh zadevah odloca z vec¢ kot polovico glasov vseh ¢lanov odbora.
(7) Financni odbor praviloma odloc¢a z javnim glasovanjem, ki se opravi z dvigom rok.

(8) S tajnim glasovanjem se odloca, kadar tako odloci finan¢ni odbor. Predlog za tajno odlocanje
lahko poda clan finan¢nega odbora. O predlogu se odloca takoj.

(9) Seje financnega odbora so zaprte za javnost.

10. ¢len
Naloge financnega odbora
(1) Financni odbor:
e pripravlja besedilo razpisa za sofinanciranje projektov in tako predlaga pogoje za dodelitev
financnih sredstev iz 6. ¢lena tega pravilnika,
e na podlagi prispelih vlog za sofinanciranje pripravi predlog razdelitve financnih sredstev,
e spremlja porabo sredstev in vodi ustrezno evidenco financnih sredstev iz 6. clena tega
pravilnika,
e vodi ustrezno evidenco sredstev iz 5. ¢lena tega pravilnika,
e potrjuje obrazce za izdajo narocilnice,

e obravnava pros$nje za spremembo namena sofinanciranja, prosnje za prenos sredstev in
prosnje za podaljSanje roka porabe financnih sredstev,

e na rednih sejah Studenskega sveta poroca o porabi financnih sredstev,
e na zahtevo predsednika v najkasneje 3 dneh pisno poroca o porabi finan¢nih sredstev.

11. ¢len
Razpis za sofinanciranje projektov

(1) Studentski svet v skladu s finan¢nim naértom objavi javne razpise za financiranje aktivnosti iz
0. clena tega pravilnika.

(2) Stevilo in razporeditev razpisov je dolocena s financnim naértom.

(3) Visina posameznega razpisa je dolocena s finan¢nim nacrtom.



(4) Razpisna dokumentacija vkljucuje:
® razpis,
e vlogo,
e navodila za izpolnjevanje vloge,
e obrazec za izdajo narocilnice,
e prosnjo za spremembo namena porabe oziroma prenos sredstev,
e prosnjo za podaljsanje roka porabe sredstev,
e porocilo o porabi sredstev.

(5) Natancnejse besedilo razpisa pripravi finanéni odbor.

(6) Besedilo razpisa mora vsebovati:
e predmet razpisa,
e osnovne pogoje za kandidiranje na razpisu,
e visino sredstev razpisa,
e nacin oddaje vlog,
e rok oddaje vlog,
e splosno o merilih za dodelitev sredstev,
e nacin obvescanja o razdelitvi sredstev,
e postopek porabe dodeljenih sredstev,
e rok porabe dodeljenih sredstev.

12. ¢len
Kriterij za dodeljevanje sredstev

(1) Splosni kriteriji vsebinskega ocenjevanja, s pomocjo katerih finan¢ni odbor izbira med tistimi,
ki izpolnjujejo pogoje za sofinanciranje:
e ciljna skupina,
e Stevilo udeleZencev,
e kvaliteta in realna moznost izvedbe prijavljenega projekta,
e specificnost projekta za UL Medicinsko fakulteto,
e izobrazevalna vloga projekta,
e financ¢na konstrukcija projekta,
e moznosti sponzotjev in samoprispevka udelezencev,
e kakovost oddane vloge,
e pretekla uspesnost aktivnosti,
e preteklo sodelovanje s Studentskim svetom.

13. ¢len
Nacin dodeljevanja finan¢nih sredstev razpisa

(1) Vodja finan¢nega odbora v najpozneje po 7 dneh po roku za oddajo vlog sklice sejo finan¢nega
odbora, na kateri finan¢ni odbor pripravi predlog razdelitve financ¢nih srestev.

2) Clani finanénega odbora se s prispelimi vlogami seznanijo na seji. Pred sejo se vloge v papirnati
obliki ne odpirajo.



(3) Financni odbor pri razdelitvi odloca neodvisno in po lastni presoji ter v skladu z besedilom
razpisa in tem pravilnikom. Predsednik lahko finanénemu odboru svetuje pri razdeljevanju
finan¢nih sredstev.

(4) Za uvrstitev v postopek izbora za dodelitev financnih sredstev mora vsaka vloga izpolnjevati
naslednje pogoje:
e pravilno izpolnjena vloga,
e prilozena dokazila in druge priloge k vlogi, ki jih zahteva razpisna dokumentacija,
e oddaja vloge v skladu z rokom in nacinom dolocenim v besedilu razpisa.

(5) Vloge, ki ne ustrezajo pogojem iz prejSnjega odstavka, se v postopku zavrze in se jih pri
razdelitvi financnih sredstev ne uposteva.

6) Ce finanéni odbor ugotovi, da vlagatelj ne izpolnjuje osnovnih ali posebnih pogojev, dolo¢enih
z besedilom razpisa in tem pravilnikom se vloga zavrne. Vloga se zavrne tudi v primeru, da
financ¢ni odbor ugotovi, da vloga kako drugace ni skladna z razpisom.

(7) Financni odbor lahko dodeli financiranje tudi samo posameznim namenom, ki jih je vlagatelj
prijavil v vlogi. Pri tem se uposteva, da je za vlagatelja najbolj prioritetni namen napisan na
prvem mestu, najmanj prioritetni pa na zadnjem mestu.

(8) Predlog razdelitve finanéni odbor posreduje $tudenskemu svetu v potrditev. Studentski svet na
svoji prvi naslednji seji glasuje o prejetem predlogu v celoti.

9) Ce predlog finanénega odbora ni sprejet, Studenski svet ponovno opravi razdelitev sredstev in
glasuje o novem predlogu.

14. ¢len
Obvescanje o izidu razpisa

(1) Vlagatelje o izidu razpisa obvesti predsednik Studentskega sveta po e-posti.
(2) Pritozba vlagatelja na izid razpisa ni mogoca.

15. ¢len
Pravila sofinanciranja

(1) Vlagatelj mora na vseh javnih objavah, publikacijah in dogodkih sofinanciranih aktivnosti
ustrezno in na vidno mesto s predhodnim soglasjem studentskega sveta vkljuciti logotip UL
Medicinske fakultete (v skladu s pravili celostne grafi¢cne podobe UL).

(2) Za soglasje objave logotipa UL MF vlagatelj §tudentski svet zaprosi preko e-poste. Studentski
svet vlagatelju prosnjo v najvec 7 dneh od prejetja potrdi ali zavrne.

(3) Za porabo sredstev in skladnost z razpisno dokumentacijo je odgovoren vlagatelj (in
odgovorna oseba drustva, ce se aktivnost izvaja v okviru le-tega).

(4) Financni odbor lahko naknadno spremeni pogoje financiranja in dolo¢ila posameznega razpisa,
ce so za to izkazani objektivni razlogi.



(5) Financni odbor lahko naknadno spremeni pogoje financiranja in dolocila posameznega razpisa
tudi, ¢e se seznani z novimi dejstvi, ki lahko vplivajo na razpis.

16. ¢len
Poraba finan¢nih sredstev razpisa

(1) Financna sredstva morajo biti koris¢ena v skladu z razpisno dokumentacijo - razpisom in
vlozenimi vlogami.

(2) Financna sredstva morajo biti porabljena namensko, torej v skladu s financnim nacrtom
aktivnosti (dolocen namen s strani vlagatelja v vlogi).

(3) Financna sredstva vlagatelj lahko koristi po rednem ali alternativnem postopku porabe.

(4) Alternativni postopek porabe finan¢nih sredstev se uporablja samo za placila v tujino in
povrnitev predplacil, ¢e vlagatelj predhodno izkaze, da redni postopek porabe ni mogoc.

(5) Za sredstva, ki so bila koriscena v casu do seje, na kateri bo studentski svet dodelil sredstva, se
lahko uporabi samo alternativni nacin porabe. O tem mora vlagatelj Zze v vlogi obvesti
Studentski svet.

(6) Vlagatelj v postopku porabe sredstev s popolno izpolnjenim in podpisanim obrazcem za izdajo
narocilnice pri SSULMF preko e-poste zaprosi za soglasje izdaje narocilnice. Obrazcu za izdajo
narocilnice je obvezno treba priloziti predracun.

(7) Znesek na obazcu za izdajo narocilnice mora biti enak ali visji od bruto zneska navedenega na
prilozenem predracunu in ne sme presegati visine preostalih sredstev, ki so bile aktivnosti
dodeljene.

(8) Vlagatelj lahko financni odbor zaprosi za povisanje finan¢nih sredstev do skupne visine najvec
20,00 evrov.

(9) Financni odbor povisanje sredstev lahko odobri, ¢e vlagatelj prosnje izkaze, da bo to bistveno
pripomoglo k ucinkovitejsi porabi ostalih dodeljenih finanénih sredstev.

(10)  Vlagatelj mora za soglasje izdaje narocilnice Studentski svet zaprositi najmanj 14 dni pred
iztekom roka porabe sredstev.

(11)  Obrazec za izdajo narocilnice v imenu Studentskega sveta potrdi vodja financnega odbora,

izjemoma lahko tudi predsednik studentskega sveta.

(12)  Ce vodja finan¢nega odbora ugotovi, da obrazec ni pravilno izpolnjen ali da se ne ujema s
prilozenim predracunom lahko obrazec zavrne.

(13) S pottjenim obrazcem za izdajo narocilnice lahko vlagatelj tajnistvo UL MF zaprosi za
izdajo narocilnice.

(14)  Po prejetju elektronskega racuna le-tega UL MF poslje v potrditev studentskemu svetu.
Potrjevalec racunov racun pregeda in potrdi, ¢e ugotovi de je skladen z interno evidenco
financ¢nega odbora. UL MF potem racun v zakonitem roku poravna.



(15)  Ce ugotovi, da ra¢un ni skladen z interno evidenco finané¢nega odbora ga potrjevalec
ra¢unov zavrne.

(16)  Potrjevalca racunov za posamezen razpis imenuje financéni odbor na svoijt seji, ko pripravi
predlog razdelitve razpisa.

(17)  Vsi predracuni in racuni morajo biti izdani na UL MF.

(18)  V primeru neporabe dodeljenih financnih sredstev, mora vlagatelj najkasneje 7 dni pred
iztekom roka za porabo sredstev o neporabi obvestiti studenski svet, ¢e neporabljena sredstva
presegajo skupno visino 10,00 EUR.

(19)  Vlagatelj lahko financ¢na sredstva razpisa koristi do roka doloc¢enega z besedilom razpisa —
do tega roka mora elektronski racun prispeti na UL MF. Po tem roku vlagatelj financ¢nih
sredstev ne more vec koristiti, neporabljena finan¢na sredstva pa mora vrniti.

(20)  Neporaba financnih sredstev razpisa do roka za porabo financnih sredstev brez
predhodnega obvestila iz 13. odstavka tega ¢lena se kaznuje z enoletno prepovedjo kandidiranja
na financ¢nih razpisih studentskega sveta. Neporabljena finan¢na sredstva mora vlagatelj vrniti.

17. ¢len
PodaljSanje roka porabe

(1) Vlagatelj lahko finanéni odbor zaprosi za podaljsanje roka porabe financnih sredstev. To stori
s popolnoma izpolnjenim obrazcem, ki je del razpisne dokumentacije. Obvezna priloga prosnji
je ze izdana narocilnica s strani UL MF in predracun.

(2) Vlagatelj lahko za spremembo namena porabe ali prenos fina¢nih sredstev zaprosi najmanj 7
dni pred iztekom roka za porabo financnih sredstev.

(3) Financni odbor o vlozeni prosnji odloca na svoji prvi naslednji seji in vlagatelja o izidu obvesti
najmanj 3 dni pred iztekom roka za porabo financnih sredstev.

(4) Rok za porabo sredstev se lahko podaljsa za najvec 14 dni, ¢e vlagatelj izkaze, da bo to bistveno
pripomoglo k ucinkovitejsi porabi finan¢nih sredstev.

18. ¢len
Sprememba namena porabe in prenos financnih sredstev

(1) Vlagatelj lahko financ¢ni odbor zaprosi za spremembo namena porabe ali prenos finanénih
sredstev na drugo aktivnost. To stori s popolnoma izpolnjenim obrazcem, ki je del razpisne
dokumentacije.

(2) Vlagatelj lahko za spremembo namena porabe ali prenos financ¢nih sredstev zaprosi najmanj 3
tedne pred iztekom roka za porabo sredstev.

(3) Financni odbor o vlozeni prosnji odloc¢a na svoji prvi naslednji seji in vlagatelja o izidu obvesti
najmanj 17 dni pred iztekom roka za porabo sredstev.

(4) Financni odbor spremembo namena ali prenos sredstev odobri, ¢e presodi, da je to smiselno
in da pripomore k ucinkovitejsi porabi finan¢nih sredstev.



19. &len
Vracdilo finanénih sredstev

(1) Ce financ¢ni odbor ali vodstvo Studentskeg sveta presodi, da finan¢na sredstva niso koriscena v
skladu z razpisno dokumentacijo, lahko zaustavi porabo sredstev in zahteva vrnitev
porabljenih.

(2) Vlagatelj mora vrniti zahtevana financ¢na sredstva v roku 14 dni od obvestila Studentskega sveta.

20. ¢len
Obvezna porocanja

(1) Vlagatelj mora vestno in sproti voditi evidenco o porabljenih financnih sredstvih, ki jih dodeli
Studentski svet.

(2) Vlagatelj je najkasneje 7 dni po izteku roka za porabo financnih sredstev dolzan predloziti
porocilo o aktivnosti, ki je predmet razpisa, ter prikazati porabo financnih sredstev, ki so bila
aktivnosti dodeljena s strani Studenskega sveta (vkljucujo¢ z zneski racunov).

(3) Porocilo vlagatelj odda na obrazcu, ki je del razpisne dokumentacije.

4) Ce vlagatelj porocila ne odda v predpisanem roku, lahko $tudentski svet zahteva vrnitev Ze
izplacanih finanénih sredstev in/ali zaustavi nadaljne financiranje.

(5) Nepravocasna oddaja porocila se kaznuje z enoletno prepovedjo kandidiranja na finan¢nih
razpisih SSULMF.

(6) Financni odbor izbere clana, ki je zadolzen za pregled porocil. Ta pregledana porocila v najvec
7 dneh od prejetja potrdi ali zavrne.

(7) Ce je porodilo zavrnjeno, mora vlagatelj v najkasneje 3 dneh od zavrnitve poroéila predloziti
popravljeno in/ali dopolnjeno porocilo.

(8) Financni odbor na podlagi porocil in interne evidence pripravi kon¢no porocilo posameznega
razpisa najkasneje 60 dni po izteku roka za porabo finanénih sredstev.

(9) Koncno porocilo mora vsebovati:
e seznam prispelih vlog,
e potrjeno razdelitev razpisa,
e porocila o aktivnostih.

(10)  Financni odbor ali vodstvo Studentskega sveta lahko kadar koli zahteva dodatna pojasnila
ali izredno porocilo, ki ga mora vlagatelj predloziti Studentskemu svetu v roku 3 delovnih dni,
na nacin, ki ga dolo¢i vodstvo Studentskega sveta, v nasprotnem primeru lahko Studentskega
sveta zahteva vraitev ze izplacanih financnih sredstev in/ali zaustavi nadaljne sofinanciranje.



21. ¢len
Vodenje evidence in poroCanje

(1) Vodja finan¢nega odbora ob pomoci ¢lanov vodi interno evidenco porabe sredstev financ¢nega
razpisa in ostalih finanénih sredstev Studentskega sveta.

(2) Vodja financnega odbora svetnikom s$tudentskega sveta redno poroca o sejah financénega
odbora in porabi financ¢nih sredstev na rednih sejah studentskega sveta.

22. ¢len
Zagotavljanje nemotenega delovanja

(1) Za zagotavljanje integritete Studentskega sveta se smiselno uporabljajo dolocila pravilnika, ki
ureja zagotavljanje nemotenega delovanja Studentskega sveta.

(2) Predsednik lahko s sklepom kadar koli omeji delovanje finan¢nega odbora ali zacasno ustavi
izplacilo sredstev.

23. ¢len
Izvrsevanje pravilnika

(1) Za izvrsevanje pravilnika je odgovoren predsednik studentskega sveta, v njegovi odsotnosti ali
po pooblastilu pa podpredsednik studentskega sveta.

(2) Svetniki so predsedniku (oziroma podpredsedniku) dolzni porocati o vseh nepravilnostih, ki
jih ugotovijo in niso v skladu s tem pravilnikom.

24. ¢len
Krsitev dolocb tega pravilnika

(1) Kirsitev dolocb tega pravilnika se smatra kot huda krsitev dolznosti svetnika.

(2) V skladu s Pravilnikom o organizaciji Studentskega sveta Medicinske fakuletete Univerze v
Ljubljani se lahko pri¢ne postopek razresitve svetnika.

(3) Za hudo krditev se Steje tudi nepravocasno porocanje o nepravilnostih, ki so jih svetniki
ugotovili.

25. ¢len
Spremembe pravilnika

(1) Spremembe tega pravilnika lahko predlagajo predsednik, podpredsednik ali vsaj 3 svetniki.
(2) Spremembe se predlagajo amandmajsko.

(3) O spremembi tega pravilnika odloca Studentski svet. Sprememba je sprejeta, ce zanjo glasujeta
vec dve tretjini vseh svetnikov.
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26. ¢len
Prehodne in kon¢ne dolo¢be

(1) Ta pravilnik zac¢ne veljati, ko ga sprejme studentski svet.

vodja Finanénega odbora SSULMF

Anka Ursic¢ Klemen Petek
podpredsednica predsednik
Studentskega sveta Studentskega sveta

UL Medicinske fakultete UL Medicinske fakultete
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